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Pourquoi	un	ou/l	de	partage	?	

•  Projet	commun	mené	par	plusieurs	groupes	
			en	favorisant	le	travail	en	équipe	

•  Efficacité	et	transparence	:		
-	partager	les	idées	et	les	informa/ons	
-	meFre	la	documenta/on	en	commun	

•  L’ou/l	doit	être	souple	et	évolu/f	pour	
s’adapter	aux	changements	des	besoins	
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Des	dossiers	et	fichiers	partagés	

Dossier	
racine	

Texte	
Thème	A	

Texte	
Thème	B	

/…/	
Dossier	
Thème	V	

Fichier	#1	 Fichier	#2	

Dossier	
Thème	W		

Fichier	#8	

Ou*l	:	Google	Drive	

Fichiers	intégrés	(Google	docs):	
-  Type	texte	(à	la	Word)	
-  Type	tableau	(à	la	Excel)	

	

à	voca/on	de	bloc-notes	
et	éditables	par	tous.	

Fichiers	comme	dans	votre	ordinateur	:	
-  PDF	(livres,	pages	Web,	…)	
-  Images	et	photos	(JPG,	PNG,	BMP,	etc	…).	
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Etat	«	actuel	»	du	dossier	partagé	
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5	Dossiers	

8	Fichiers	intégrés	



Etat	«	actuel	»	du	dossier	partagé	
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5	Dossiers	

8	Fichiers	
intégrés	:	
7	«	texte	»	
1	«	table	»	



Etat	du	dossier	«	Livres	ar)cles	et	Illustra)ons	»	
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10	livres	



Exemple	de	document	en	PDF	:	
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Thèse	de	96	pages	
(couverture)		



Exemple	de	document	généalogique	:	
Table	décennale	de	Rouen	:	Naissance	de	Gabriel	REGNAULT	le	16	mai	1808	
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Des	dossiers	et	fichiers	partagés	

Dossier	
racine	

Texte	
Thème	A	

Texte	
Thème	B	

/…/	
Dossier	
Thème	V	

Fichier	#1	 Fichier	#2	

Dossier	
Thème	W		

Fichier	#8	

Ou*l	:	Google	Drive	

Fichiers	intégrés	(Google	docs):	
-  Type	texte	(à	la	Word)	
-  Type	tableau	(à	la	Excel)	

	

à	voca/on	de	bloc-notes	
et	éditables	par	tous.	

Fichiers	comme	dans	votre	ordinateur	:	
-  PDF	(livres,	pages	Web,	…)	
-  Images	et	photos	(JPG,	PNG,	BMP,	etc	…).	
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Etat	«	actuel	»	du	dossier	partagé	
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5	Dossiers	

8	Fichiers	
intégrés	:	
7	«	texte	»	
1	«	table	»	



Exemple	de	fichier	intégré	:	
Début	du	Bloc-Note	du	groupe	«	Rela/ons	liFéraires	»	
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On	peut	y	meCre	:	
-  Des	CR	de	réunions	
-  Des	ques/ons	
-  Les	réponses	aux	ques/ons	
-  Des	idées	de	piste	à	suivre	

ou	de	recherche	à	faire	
-  .	.	.		



Exemple	de	fichier	intégré	:	

Espace	d’entrainement	pour	«	se	faire	la	main	»	

Ou/l	de	partage	de	documents	 12	



Résumé	
Ou/l	de	partage	de	documents	
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•  Toutes	les	informa/ons	sont	accessibles	à	par/r			
d’une	seule	adresse	web	communiquée	par	les	animateurs;	

•  Les	documents	«	bloc-note	»	sont	simples	d’emploi,	avec	un	look	
similaire	à	Word;	

•  Vous	pouvez	récupérer	les	fichiers	des	dossiers	avec	un	simple	clic	
droit;	

•  Pour	placer	un	nouveau	fichier	dans	un	dossier,	il	faut	être	iden/fié	
avec	un	compte	Google	(c’est	gratuit);	

•  La	structure	arborescente	pourra	être	adaptée	aux	demandes;	

•  Chacun	peut	tout	modifier	ou	effacer,	soyez	prudents,		
entrainez-vous	sans	risque	dans	le	document	MCG-TEST	!	


